ZARZADZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr

R.0211.11.2022
z dnia 14 lutego 2022 roku

w sprawie
wprowadzenia Procedury bezwnioskowej zakupu ksigzek finansowanych ze srodkéw
innych niz budzet Biblioteki Giownej

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust.1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 478, z pézn. zm.), § 16 ust. 2 Statutu Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie w zwigzku z § 11 ust. 2 pkt. 4 Regulaminu Udzielania Zamodwien
Publicznych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie, stanowigcym zatgcznik do
Zarzgdzenia Rektora nr R.0211.85.2021 z dnia 23 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Udzielania Zamédwien Publicznych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie,
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie procedure bezwnioskowg niezaplanowanych zakupdéw ksigzek
finansowanych spoza $rodkéw budzetowych Biblioteki Gitéwnej (granty, badania,
projekty, Fundusz Doskonato$ci Dydaktycznej, studia podyplomowe, inne).

2. Zakup ksigzek, o ktorym mowa w ust. 1, odbywa sie w oparciu o Regulamin Udzielania
Zamoéwien Publicznych (RUZP) w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie
(Uniwersytet).

3. Zgodnie z §11 ust. 2 pkt. 4 RUZP zakupy ksigzek w procedurze bezwnioskowej,
dokonywane sg wytgcznie za posrednictwem Biblioteki Gtéwnej w odpowiedzi na
konkretne, biezgce zapotrzebowanie pracownikow Uczelni (zakupy niezaplanowane).

4.  Zakup ksigzek realizuje Oddziat Gromadzenia Zbioréw.

5. W celu wyceny ksigzek Wnioskodawca zobowigzany jest:

1) sprawdzi¢ tytut w katalogu Biblioteki Gtownej Uniwersytetu Ekonomicznego w
Krakowie celem wyeliminowania zamawiania publikacji bedacych juz w zbiorach
Biblioteki,

2) podac¢ doktadny opis bibliograficzny publikacji: autor, tytut, miejsce wydania,
wydawnictwo, data wydania, ISBN — jednoznacznie charakteryzujagcy publikacje,

3) podac dane kontaktowe: imie i nazwisko, adres stuzbowy, numer telefonu, adres
email,

4) ztlozy¢ prosbe o wycene w formie elektronicznej na  adres:
propozycje@uek.krakow.pl lub w formie tradycyjnej w Oddziale Gromadzenia
Zbioréw (budynek Biblioteki Gtéwnej, |l pietro, p. 232).

6. Kazde zamodwienie na ksigzki jest weryfikowane przez pracownika Oddziatu
Gromadzenia Zbiorow w celu ustalenia dostepnosci publikacji do zakupu i dokonania
wyceny.

7. Po otrzymaniu zwrotnej informacji e-mailem o dostepnosci i cenie ksigzki, WWnioskodawca
sktada zaméwienie przez elektroniczny system obiegu dokumentow.



8.  Skftadajgc zamowienie, o ktorym mowa w ust. 8 Wnioskodawca zobowigzany jest
ponadto do:

1) przedstawienia informacji formalno-finansowej jednostki rozliczajgcej srodki z
danego typu finansowania i rezerwacji srodkow przeznaczonych na dokonanie
zakupu,

2) uzyskania akceptacji zamowienia wtasciwego dysponenta srodkow,

3) uzyskania akceptacji zamdéwienia Dyrektora Biblioteki Gtéwnej lub osoby
upowaznione;j.

9. W celu umozliwienia dokonania ptatnosci w terminach wynikajgcych z przepiséw prawa
oraz zawartych umow o dofinansowanie projektdow zamodwienia nalezy dokona¢ z
uwzglednieniem termindw rozliczenia srodkow z ktérych zakup jest finansowany oraz
konca roku kalendarzowego, z uwzglednieniem czasu realizacji, o ktorym mowa w ust.
11.

10. Niezlozenie zamowienia na zakup we wihasciwym terminie skutkuje odrzuceniem
zamoéwienia.

11. Orientacyjny czas realizacji zamdwienia, liczac od dnia ztozenia zamdéwienia do dnia
otrzymania przez Oddziat Gromadzenia Zbioréw wynosi:

1) w przypadku ksigzek polskich ok. 3 tygodni,

2) w przypadku ksigzek zagranicznych ok. 6 tygodni.

12. Zasady dysponowania zakupionymi ksigzkami i rozliczenia zakupu:

1) zakupione ksigzki sg wtasnoscig Uniwersytetu i stanowig element zbioréw Biblioteki
Gtéwne;j,

2) po sprawdzeniu faktury ze stanem faktycznym, faktura jest opisywana, ksigzki
wpisywane sg do inwentarza zbiorow Biblioteki Gtoéwnej i rezerwowane dla osoby
zgtaszajgcej zakup,

3) po opracowaniu katalogowym ksigzki sg wypozyczane na indywidualne konta
biblioteczne pracownikow w ramach tzw. wypozyczen dtugoterminowych,

4) odbiér ksigzek bedzie mozliwy w Wypozyczalni Ogdlnej — zostanie wystany
automatyczny mailing do Wnioskodawcy,

5) ksigzki wypozyczane sg na okres do jednego roku z mozliwoscig przedtuzenia, ale
nie dtuzej niz 3 lata. Po tym okresie podlegajg obowigzujgcej na Uczelni procedurze
wypozyczen.

6) w przypadku zagubienia nalezy postepowac zgodnie z wytycznymi znajdujgcymi
sie w Zasadach korzystania ze zbioréw systemu biblioteczno-informacyjnego
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. Stanistaw Mazur, prof. UEK



